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BAB 1: PENGANTAR 
 

1.1. Sekilas Tentang OJS 

Open Journal System (OJS) adalah software berbasis web untuk melakukan proses manajemen jurnal 

elektronik. OJS tersedia secara open source dan dapat di-download dari website-nya di 

https://pkp.sfu.ca/ojs/. Secara garis besar proses manajemen jurnal yang didukung oleh OJS meliputi: 

1. Upload artikel (Article submission) 

2. Review 

3. Editing 

4. Publishing 

Selain itu dimungkinkan juga untuk melakukan publish jurnal secara langsung. Maksudnya adalah 

journal manager melakukan upload artikel jurnal yang sudah melalui proses submit dan review di luar 

dari OJS. 

 

1.2. Struktur OJS 

Satu website OJS bisa memiliki lebih dari satu Jurnal dan di dalam satu Jurnal akan ada rilis rutin yang 

disebut Issue atau Volume. Dalam satu Issue atau Volume tersebut ada beberapa artikel di dalamnya. 

 

 

https://pkp.sfu.ca/ojs/
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1.3. Akses Level 

Ada beberapa level akses user di OJS. Beberapa yang penting adalah: 

1. Author: Perannnya adalah melakukan submit artikel. Artikel tersebut akan di-review dan di-edit 

dulu sebelum di-publish. 

2. Reviewer: Ditunjuk oleh Editor berperan untuk melakukan review terhadap artikel yang di-

submit oleh Author lalu memberikan rekomendasi ke editor mengenai artikel tersebut (misalnya 

diterima, ditolak, atau melakukan revisi) 

3. Editor: Melakukan assign Reviewer untuk melalkukan review terhadap submit  artikel dari 

Author. Melakukan edit isi dan layout terhadap artikel yang akan di-publish. Serta melakukan 

rilis Issue/Volume. 

4. Journal Manager: Melakukan pengaturan terhadap jurnal seperti theme website yang bisa akan 

digunakan. edit Privacy Policy, edit informasi detail Website Jurnal, menambahkan user-user 

Author, Editor, dan Reviewer pada setiap jurnal. 

5. Site Administrator: Melakukan pengaturan website secara keseluruhan, install plugin, 

menambahkan user untuk Journal Manager untuk tiap jurnal, Membuat jurnal baru. 

Pada OJS, satu user bisa memiliki lebih dari satu Role. 

 

1.4. Keterbatasan 

Berikut ini adalah keterbatasan yang terkait dengan penggunaan OJS. 

 OJS diperuntukan bagi jurnal yang dikelola sendiri oleh institusi. 

Tidak untuk upload tulisan yang dipublikasikan di jurnal milik institusi lain. 

 OJS bersifat semi siap pakai, sehingga kostumasi tidak bisa terlalu fleksibel. 

Penambahan kolom/field pada data, perubahan alur proses sistem, perubahan total pada layout 

adalah beberapa contoh hal yang tidak memungkinkan untuk dilakukan dalam OJS. 

 Proses Editing Dilakukan Di Luar Sistem. 

Untuk proses editing artikel harus dilakukan di luar sistem menggunakan aplikasi seperti 

Microsoft Word.  Termasuk konversi file Microsoft Word ke format PDF juga tidak bisa otomatis 

dilakukan oleh OJS. 
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BAB 2: UPLOAD JURNAL OLEH ADMIN 
 

Ada 2 macam cara untuk melakukan publish jurnal di OJS yaitu: 

1. Upload dilakukan oleh Admin dimana proses review akan dilewati dan langsung masuk tahap 

akhir editing. User yang dapat melakukan ini adalah yang memiliki Role Journal Manager, 

Author, Reviewer, Editor, dan Section Editor. 

2. Upload jurnal oleh Author lalu di-review oleh Reviewer kemudian di edit oleh Editor untuk 

kemudian di-publish. 

Bab ini akan membahas cara upload Journal oleh Admin. 

 

2.1. Create Issue/Volume 

Di dalam OJS, Issue adalah volume jurnal yang diterbitkan secara berkala. Di dalam issue bisa terdapat 

beberapa artikel. Issue yang dibuat tidak secara otomatis langsung di-publish sehingga Anda bisa 

membuat Issue untuk beberapa bulan kedepan terlebih dulu meskipun belum ada artikel yang sudah 

siap. 

Untuk membuat Issue, ikuti langkah berikut: 

1. Login sebagai Journal Manager 

2. Klik User home 

3. Klik Create New Issue pada bagian jurnal yang ingin Anda atur. 

 
 

4. Pilih jenis Issue-nya sebagai Future Issue. Lalu isi kolom yang diperlukan seperti berikut. 
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Untuk Issue Identification bila yang dicek adalah Volume, Year, dan Title maka nama lengkap 

Issue tersebut menjadi Vol 3 (2015): Jurnal Semiotika. Jika yang dicek adalah Volume, Number, 

Year, dan Title maka nama Issue tersebut menjadi Vol 3, No 1 (2015): Jurnal Semiotika. 

5. Anda juga bisa menambahkan cover untuk issue tersebut dengan melakukan upload file gambar 

(dalam format PNG atau JPG) ke field Cover image di bagian Cover. 
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6. Jika sudah klik Save. 

 

2.2. Upload Artikel Ke Dalam Issue 

Setelah itu kita sudah siap untuk melakukan upload artikel ke dalam Issue. Caranya adalah seperti 

berikut. 

1. Login sebagai Journal Manager 

2. Klik User home 

3. Klik New Submission pada bagian jurnal yang ingin Anda atur. 

 
4. Pada Submission Checklist, beri tanda cek sesuai keperluan atau bisa dicek semua. 
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5. Setelah itu klik Save dan Continue. 

6. Berikutnya Anda harus melakukan upload file yang akan di-publish ke jurnal. 

 
Pastikan klik Upload sebelum melakukan Save and Continue. 

7. Jika sudah klik Save and Continue. 

8. Langkah berikutnya adalah mengisi data Author atau penulis artikel. Isilah field-field yang 

diperlukan. 

Jika penulis artikel lebih dari satu orang, klik tombol Add Author untuk menambahkan biodata 

penulis yang lain. 
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Catatan: 
Untuk artikel lain namun author-nya adalah orang yang sama, diharapkan isi field First Name, 

Middle Name, Last Name, Email, dan Affiliation selalu disamakan dengan data author yang 

sebelumnya. 

 

9. Jika di-scroll lagi ke bawah maka Anda harus mengisi judul dan abstrak untuk artikel. 

10. Selain itu ada juga field untuk mengisi daftar referensi artikel bila diperlukan. 

11.  Klik Save and Continue jika sudah. 

12. Berikutnya adalah upload data pendukung untuk artikel tersebut. Bisa berupa data riset atau 

lampiran-lampiran lainnya. Bagian ini hanya diisi jika memang diperlukan saja. Setelah itu klik 

Save and Continue lagi. 

13. Kemudian Anda akan diminta untuk mengkonfirmasi artikel yang akan Anda upload. Jika sudah 

yakin, klik Finish Submission. 

14. Langkah berikutnya adalah yang paling penting. Agar artikel bisa siap publish maka Anda harus 

mengklik CLICKING HERE. 
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15. Setelah itu akan tampil ringkasan data artikel yang sudah di-submit. Scroll ke bawah untuk 

memilih di Issue mana artikel akan diterbitkan. Lalu klik record. 

 
 

Ulangi langkah nomor 1 sampai 15 hingga semua artikel ter-upload. 

 

2.3. Publish Issue 

Untuk melakukan Publish Issue, ikuti langkah berikut 

1. Login sebagai Journal Manager 

2. Klik User home 

3. Klik Editor pada bagian jurnal yang ingin Anda atur. 

 
4. Pada bagian ISSUES, klik Future Issues 

 
5. Maka akan tampil daftar Issue yang dapat di-publish. Klik pada nama Issue untuk mulai 

melakukan publish. 

6. Untuk melakukan publish Issue, silahkan klik tombol Publish Issue. Sebelumnya kita juga bisa 

melakukan perubahan urutan artikel dengan mengklik tanda panah yang ada di sebelah kiri 

nama pengarang lalu klik Save 
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TIPS 
 
Jika langkah nomor 14 pada poin 2.2 terlewat, maka  setelah  publish issue dilakukan link file PDF untuk 
artikel tersebut kemungkinan tidak akan tersedia. Seperti pada contoh dibawah, file PDF untuk artikel 
nomor 3 tidak ada. 
 

 
 
Untuk mengatasi hal tersebut, silahkan edit kembali artikel tersebut. 

1. Login sebagai Journal Manager. 
2. Klik User home. 
3. Klik Editor pada jurnal yang ingin Anda edit. 
4. Lalu klik Archive atau Unassigned. Silahkan cari lalu klik artikel yang ingin Anda edit. 
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5. Setelah itu akan tampil halaman untuk melakukan edit artikel. Scroll ke bagian Layout lalu pada 

bagian Upload file to, pilih Galley. Kemudian upload file PDF yang diinginkan dan klik Upload. 

 
 

 

2.4. Menampilkan Issue di Home Page 

Untuk memastikan Issue terbaru selalu tampil di halaman depan website, ikuti langkah berikut: 

1. Login sebagai Journal Manager 

2. Klik User home 

3. Klik Journal Manager pada bagian jurnal yang ingin Anda atur. 
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4. Pilih Setup lalu pilih The Look 

5. Scroll ke bawah lalu berikan tanda cek pada bagian Current Issue 

 
6. Klik Save and Continue jika sudah. 

 

Proses ini hanya diperlukan satu kali saja di saat awal publish Issue. Untuk publish berikutnya tidak perlu 

melakukan langkah ini lagi. 
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BAB 3: UPLOAD ARTIKEL, REVIEW, EDIT, PUBLISH 
 

Untuk proses penuh sampai sebuah artikel di-publish ada beberapa tahap yang harus dilalui yaitu: 

1. Upload artikel oleh Author. 

2. Penugasan Reviewer oleh Editor. 

3. Proses Review oleh Reviewer. 

4. Proses edit dan upload artikel versi final oleh editor. 

5. Publish Issue. 

 

3.1. Upload Artikel Oleh Author 

Proses upload arikel oleh Author atau penulis dapat dilakukan dengan cara sebagai berikut: 

1. Login sebagai Author. 

2. Klik menu User Home. 

3. Klik link New Submission pada jurnal yang akan Anda upload artikelnya.

 
4. Pada Submission Checklist, beri tanda cek sesuai keperluan atau bisa dicek semua.

 
5. Anda juga bisa mengisi pesan untuk Editor pada field Comments For The Editor. 

6. Setelah itu klik Save dan Continue. 

7. Berikutnya Anda harus melakukan upload file yang akan di-publish ke jurnal.

Pastikan klik Upload sebelum melakukan Save and Continue. 

8. Jika sudah klik Save and Continue. 

9. Langkah berikutnya adalah mengisi data diri Anda sebagai penulis artikel. Isilah field-field yang 

diperlukan. 
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Jika penulis artikel lebih dari satu orang, klik tombol Add Author untuk menambahkan biodata 

penulis yang lain.

 
10. Jika di-scroll lagi ke bawah maka Anda harus mengisi judul dan abstrak untuk artikel. 

11. Selain itu ada juga field untuk mengisi daftar referensi artikel bila diperlukan. 

12. Klik Save and Continue jika sudah. 

13. Berikutnya adalah upload data pendukung untuk artikel tersebut. Bisa berupa data riset atau 

lampiran-lampiran lainnya. Bagian ini hanya diisi jika memang diperlukan saja. Setelah itu klik 

Save and Continue lagi. 

14. Kemudian Anda akan diminta untuk mengkonfirmasi artikel yang akan Anda upload. Jika sudah 

yakin, klik Finish Submission. 

 

3.2. Penugasan Reviewer 

Jika ada artikel yang di-submit oleh Author maka pihak Editor harus melakukan penugasan kepada 

Reviewer untuk melakukan review. Caranya adalah sebagai berikut. 

1. Login sebagai Editor 
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2. Klik menu User Home 

3. Maka pada bagian jurnal milik Anda akan tampil link n Unassigned.  DImana n adalah jumlah 

artikel yang belum ditugaskan kepada Reviewer maupun Editor. 

 
4. Bila link tersebut diklik maka akan tampil daftar artikelnya. Klik pada judul artikel tersebut untuk 

melakukan proses penugasan. 

5. Setelah judul artikel diklik, maka akan tampil rangkuman data terkait artikel tersebut. Anda juga 

bisa sekalian melakukan assign Editor dengan mengklik salah satu link berikut. 

 
Link Add Self akan menambahkan diri Anda sendiri menjadi Editor untuk artikel ini. 

6. Untuk melakukan penugasan Reviewer, klik link Review. 

 
7. Lalu pada bagian berikut, klik Select Reviewer 

 
8. Jika diklik maka akan tampil daftar Reviewer yang ada di sistem, setelah itu klik Assign 

 
9. Setelah melakukan penugasan, Anda harus melakukan Request ke Reviewer untuk 

mengkonfirmasi apakah Reviewer bersedia untuk melakukan review atau tidak. Klik icon yang 

ada di kolom REQUEST. 
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10. Proses Request tersebut juga memungkinkan Anda untuk langsung mengirimkan e-mail 

pemberitahuan ke Reviewer. Anda juga dapat mengganti Judul dan Isi e-mail sesuai kebutuhan. 

Namun jika tidak ingin mengirim e-mail, cukup klik tombol Skip Email. 

 
 

11. Setelah proses Request dilakukan, Anda bisa menunggu respon dari Reviewer. Atau jika 

memang Reviewer sudah pasti dapat melakukan review, silahkan klik link Will Do The Review 

seperti pada tampilan berikut. 
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3.3. Proses Review 

Reviewer yang ditugaskan oleh Editor harus mengkonfirmasi apakah ia bersedia atau tidak untuk 

melakukan review. Caranya adalah sebagai berikut. 

1. Login sebagai Reviewer 

2. Klik menu User Home 

3. Pada tampilan jurnal di halaman tersebut akan ada link bertuliskan n Active dimana n adalah 

jumlah artikel yang masih dalam proses atau memerlukan konfirmasi Anda untuk melakukan 

review. 

 
4. Klik link tersebut, maka akan tampil daftar artikel yang masih dalam proses. 

 
 

5. Klik judul artikel tersebut, maka di bagian Review Steps ada link Will Do The Review atau 

Unable To Do The Review. Klik salah satu link tersebut untuk melakukan konfirmasi. 

 
 

6. Jika link diklik maka Anda juga bisa sekalian mengiriman e-mail pemberitahuan untuk editor 

mengenai konfirmasi Anda. Silahkan sesuaikan isi field-field untuk pengiriman e-mail tersebut 

jika diperlukan. Jika tidak ingin mengirimkan e-mail, klik tombol Skip Email. 
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Jika sudah selesai melakukan konfirmasi maka tahap selanjutnya adalah melakukan review. Langkahnya 

mirip seperti penjelasan sebelumnya. 

1. Login sebagai Reviewer 

2. Klik menu User Home 

3. Pada tampilan jurnal di halaman tersebut akan ada link bertuliskan n Active dimana n adalah 

jumlah artikel yang masih dalam proses atau perlu di-review. 

 
4. Klik link tersebut, maka akan tampil daftar artikel yang masih dalam proses. 
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5. Klik pada judul artikel yang ingin Anda review maka akan tampil detail artikel tersebut. 

6. Kemudian Anda bisa men-download softcopy artikel yang telah di-submit tersebut dari bagian 

Review Steps di poin ke-2. 

 
 

7. Lalu untuk menuliskan hasil review Anda, klik link Review yang ada di bagian Review Steps, poin 

ke-3. 

 
8. Jika diklik maka akan tampil window baru untuk menuliskan hasil review Anda. Isi hasil review 

Anda lalu klik tombol Save, lalu klik tombol Close jika sudah. 

9. Setelah itu Anda juga bisa meng-upload file yang ditujukan kepada Editor maupun Author jika 

memang diperlukan. 

 
10. Dan yang terakhir Anda harus memberikan rekomendasi untuk  Editor mengenai artikel ini. Pilih 

rekomendasi Anda lalu klik tombol Submit Review To Editor. 

 
11. Setelah itu Anda bisa sekalian mengirimkan e-mail pemberitahuan hasil review Anda ke Editor. 

Jika tidak ingin mengirimkan e-mail klik tombol Skip Email. 

 

3.4. Proses Editing 

Jika review sudah dilakukan maka tugas selanjutnya ada di Editor untuk melakukan editing terhadap 

artikel tersebut. Proses editing file artikel harus dilakukan diluar sistem dengan menggunakan aplikasi 

pengolah kata seperti Microsoft Word atau sejenisnya. 

Namun demikian ada hal yang harus dilakukan di sistem agar artikel masuk ke tahap editing. Caranya 

adalah sebagai berikut. 

1. Login sebagai Editor. 

2. Pilih menu User Home. 

3. Pada tampilan jurnal di halaman tersebut akan ada link bertuliskan n In Review dimana n adalah 

jumlah artikel yang dalam proses review. 
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4. Jika link tersebut diklik maka akan tampil daftar artikelnya. 

 
 

5. Klik judul artikel untuk mulai melakukan konfirmasi bahwa hasil review sudah diterima. 

 
 

6. Klik icon pada kolom Acknowledge. Anda juga bisa mengirikan e-mail ke reviewer jika memang 

diperlukan. 

7. Setelah itu silahkan masukan keputusan dari Editor. Dengan memilih salah satu pilihan di bagian 

Select decision dan klik tombol Record Decision 

 
8.  Dengan demikian maka status artikel sudah berada dalam tahap editing. File artikel yang di-

review juga bisa di-download dari halaman ini. 
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Jika proses edit file sudah selesai dilakukan, versi final file artikel tersebut harus dikonversi dulu menjadi 

format PDF sebelum di-upload. Untuk upload artikel versi final tersebut, ikuti langkah berikut. 

1. Login sebagai Editor 

2. Klik menu User Home 

3. Maka akan ada tampilan seperti berikut dimana ada link n In Editing, dimana n adalah jumlah 

artikel yang masih dalam proses editing. 

 
4. Klik link tersebut maka akan tampil daftar artikel yang berada dalam proses editing. 

 
5. Klik pada judul artikel yang ingin Anda upload versi finalnya. 

6. Setelah detail artikelnya tampil, pastikan Anda berada di link Editing 

 
7. Scroll ke bagian Layout, upload file PDF versi final tersebut ke bagian Galley lalu klik Upload. 

 
8. Setelah itu pada bagian Scheduling, silahkan pilih Issue untuk artikel ini lalu klik Record. 
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3.5. Publish Issue 

Untuk detail cara pembuatan dan publish Issue sama seperti yang dibahas di Bab 2. Cara untuk 

membuat issue baru bisa dilihat di poin 2.2. Kemudian cara untuk publish issue bisa dilihat di poin 2.3. 
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BAB 4: PENAMBAHAN HALAMAN DAN BLOK 
 

Pembahasan berikut mengenai penambahan blok dan melakukan penambahan atau update halaman 

tertentu misalnya Publication Ethics atau Focus and Scope. 

4.1. Penambahan Halaman Baru 

Berikut langkah untuk menambahkan halaman pada OJS. 

1. Login terlebih dahulu sebagai Journal Manager. 

2. Lalu klik menu User Home. 

3. Pastikan Plugin untuk Static Pages sudah diaktifkan. 

a. Klik Journal Manager. Lalu pilih System Plugins. 
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b. Pilih Generic Plugins 

 
c. Lalu klik Enable pada Static Pages plugin. Jika plugin sudah aktif link, yang akan tampil 

adalah Edit/Add Content. 

 
4. Masih di halaman yang sama setelah plugin diaktifkan, klik Edit/Add Content. 

 
5. Klik Add New Page untuk menambahkan halaman baru. 
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6. Setelah itu silahkan mulai membuat halaman baru tersebut. 

 

Isi field Path dengan alamat link untuk halaman tersebut. Misalkan isinya adalah focus-and-

scope, maka halaman tersebut dapat diakses dari http://<web 

jurnal>/index.php/semiotika/pages/view/focus-and-scope. 

Setelah itu isi field Title untuk judul halaman dan Content untuk isinya. 

7. Klik Save jika sudah selesai. 

 

4.2. Edit Halaman 

Untuk melakukan edit halaman yang sudah pernah dibuat sebelumnya tidak jauh berbeda dengan cara 

untuk menambahkan halaman baru. 

1. Login terlebih dahulu sebagai Journal Manager. 

2. Lalu klik menu User Home. 

3. Klik Journal Manager. Lalu pilih System Plugins. 

4. Pilih Generic Plugins 

5. Klik Edit/Add Content pada bagian  Static Pages Plugin. 
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6. Pada daftar halaman yang sudah pernah dibuat, klik link Edit pada halaman yang ingin Anda 

edit. 

 
7. Klik Save jika sudah selesai. 

 

4.3. Menambahkan Blok 

Dengan menggunakan blok, Anda bisa menambahkan bagian-bagian tertentu pada sisi kanan maupun 

kiri dari website OJS. Seperti pada tampilan di bawah, Anda bisa menambahkan link yang jika diklik akan 

membuka halaman Focus And Scope atau Publication Ethics. Sebagai catatan, halaman Focus And Scope 

atau Publication Ethics dapat dibuat seperti penjelasan pada poin 4.1 dan 4.2 

 

Berikut tahap-tahap untuk menambahkan blok: 

1. Login terlebih dahulu sebagai Journal Manager. 

2. Lalu klik menu User Home. 

3. Pastikan Plugin untuk Custom Block Manager sudah diaktifkan. 
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a. Klik Journal Manager. Lalu pilih System Plugins. 

 
b. Pilih Generic Plugins 

 
c. Lalu klik Enable pada Custom Block Manager. Jika plugin sudah aktif, link yang akan 

tampil adalah Settings. 
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4. Masih di halaman yang sama setelah plugin diaktifkan, klik Settings. 

 
5. Setelah itu Anda sudah bisa menambahkan blok baru dengan terlebih dulu mengklik tombol Add 

Block. Setelah itu isi nama bloknya dan klik Save. 

 
6. Setelah blok ditambahkan, selanjutnya adalah membuat isinya. Klik User Home, lalu klik Journal 

Manager, lalu klik System plugins. 

7. Setelah itu klik Block Plugins. Maka didalam daftar blok yang tersedia akan ada nama blok yang 

baru saja Anda buat yaitu Links. Klik Edit untuk melakukan edit terhadap isinya. 

 
8. Anda bisa membuat link ke halaman yang sudah dibuat sebelumnya dengan mengetikan teksnya 

terlebih dulu. Lalu sorot teks tersebut lalu klik icon yang diberi tanda panah. 
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Setelah itu isi link halaman tersebut pada field Link URL. Untuk mendapatkan link halaman yang 

sudah dibuat sebelumnya bisa mengacu pada penjelasan poin 4.1 nomor 6. 

9. Klik Save jika sudah. 

 

4.4. Menampilkan Blok 

Setelah blok dibuat, maka selanjutnya adalah menampilkannya pada tempat yang sesuai. Tahap-

tahapnya adalah sebagai berikut: 

1. Login sebagai admin. 

2. Klik User home. 

3. Klik link Journal Manager pada bagian bawah nama jurnal yang ingin diatur. 
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4. Klik Setup. 

 
5. Pilih The Look. 

6. Scroll ke bawah ke bagian 5.6 Journal Layout. Silahkan melakukan peletakan blok dengan 

memindahkannya dari bagian Unselected ke Right Sidebar atau Left Sidebar mengklik tombol 

tanda panah kanan atau kiri. 

Anda juga bisa mengatur urutan peletakannya menggunakan tombol panah atas atau bawah. 

 
7. Klik Save and continue jika sudah selesai. 
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BAB 5: PUBLIKASI DOI 
 

Pada web OJS, mekanisme publikasi DOI terhadap jurnal tertentu sudah tersedia fiturnya meskipun tidak 

diaktifkan secara default. 

Pada Bab ini, DOI akan dipublikasikan ke CrossRef.org. 

5.1. Mengaktifkan fitur untuk DOI 

Aktifasi fitur DOI pada OJS cukup dilakukan sekali saja. Sehingga langkah-langkah pada poin 5.1 ini hanya 

perlu dilakukan di awal saja. Berikut adalah tahap-tahap untuk mengaktifkan fitur DOI pada OJS. 

1. Login ke OJS sebagai admin jurnal 

2. Klik menu User Home. 

3. Klik link Journal Manager pada bagian bawah nama jurnal yang ingin diatur. 

4. Klik link System Plugins lalu klik Public Identifier Plugins. 

5. Setelah itu klik link Enable pada plugin bernama DOI. 

 
6. Begitu plugin diaktifkan, akan tampil link Settings. Klik link Settings tersebut. 
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7. Setelah itu akan tampil halaman pengaturan plugin DOI. 

 
Pada bagian Journal Content, pilihlah obyek yang sesuai. Bacalah petunjuk pengisian yang ada 

pada halaman tersebut. Pada petunjuk pengisian terlihat bahwa jika menggunakan DOI untuk 

CrossRef, obyek yang harus dipilih cukup Articles saja. 

Sedangkan DOI Prefix adalah kode registrasi yang didapatkan setelah mendaftaran DOI. Pada 

contoh kode yang digunakan adalah 10. 30813 yang merupakan kode untuk Universitas Bunda 

Mulia. 

8. Selanjutnya isian DOI Suffix bisa dibiarkan sesuai kondisi default. 

9. Setelah itu klik Save. 

 

5.2. Setting Plugin CrossRef 

Untuk melakukan registrasi DOI ke CrossRef.org, pertama-tama harus dilakukan pengaturan terlebih 

dulu terhadap plugin CrossRef. Sama seperti aktifasi fitur DOI, langkah-langkah pada poin 5.2 ini hanya 

perlu dilakukan di awal saja kecuali ada perubahan data identitas Depositor name dan Depositor e-mail. 

Berikut langkah-langkah untuk melakukan setting plugin CrossRef. 

1. Login ke OJS sebagai admin jurnal 

2. Klik menu User Home. 

3. Klik link Journal Manager pada bagian bawah nama jurnal yang ingin diatur. 

4. Klik link System Plugins lalu klik Import/Export Plugins. 
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5. Setelah itu klik Settings pada plugin CrossRef Export/Registration. 

 
6. Isilah Depositor name dan Depositor e-mail sebagai identitas untuk mendaftarkan DOI ke 

CrossRef.org. 

7. Klik Save bila sudah selesai.  

 

5.3. Mendaftarkan Artikel Ke CrossRef 

Proses mendaftarkan artikel ke CrossRef perlu dilakukan berulang secara rutin ketika ada artikel baru 

yang ingin didaftarkan. Langkah-langkah yang perlu dilakukan adalah seperti berikut. 

1. Login ke OJS sebagai admin jurnal 

2. Klik menu User Home. 

3. Klik link Journal Manager pada bagian bawah nama jurnal yang ingin diatur. 

4. Klik link System Plugins lalu klik Import/Export Plugins. 

5. Setelah itu klik Import/Export Data pada bagian CrossRef Export/Registration Plugin. 

6. Setelah itu klik Unregistered Articles. 

 

Jika karena satu dan lain hal artikel yang sudah pernah didaftarkan ingin didaftarkan ulang, Anda 

bisa mengklik link All Articles. 
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Catatan: 

Jika pada halaman CrossRef Export/Registration Plugin terdapat pesan seperti berikut: 

 

Hal tersebut bisa disebabkan karena ada konfigurasi jurnal yang belum lengkap. Kliklah link 

configure the CrossRef export/registration plug-in here. Setelah itu akan tampil keterangan 

mengenai hal-hal apa saja yang perlu dilengkapi terlebih dulu seperti pada tampilan dibawah ini. 

 

Lengkapilah terlebih dulu data yang belum lengkap dengan mengklik link yang ada pada instruksi 

tersebut. Setelah itu, ulangi kembali dari langkah dari nomor 2 pada bagian 5.3. 
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7. Setelah itu akan tampil daftar artikel yang akan didaftarkan ke CrossRef.org. Pastikan artikel-

artikel yang akan didaftarkan sudah tercentang. Lalu setelah itu klik tombol Export. 

 
 

8. Hasil Export akan berupa file dalam format XML. File inilah yang nantinya akan di-submit ke 

CrossReff.org. 
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BAB 6: KONFIGURASI 
 

6.1. Pembuatan Jurnal Baru 

1. Login sebagai admin 

2. Klik User home 

3. Klik Site Administrator 

4. Klik Hosted Journal 

5. Klik Create Jurnal 

6. Pilih bahasa, isi nama jurnal dan keterangannya. Untuk nama Jurnal misalnya Jurnal 

Semiotika. 

7. Isi field Path dengan alamat untuk jurnal tersebut. Misalnya semiotika. Dengan demikian 

alamat untuk jurnal tersebut akan menjadi http://<web jurnal>/index.php/semiotika. 

8. Setelah itu klik save 

9. Jika kembali ke menu User home maka  di bagian My Journal di bagian daftarnya akan ada 

Jurnal Semiotika sesuai yang sudah dibuat tadi. 

10. Untuk melakukan pengaturan terhadap jurnal tersebut, klik link Journal Manager pada 

bagian bawah nama jurnal yang ingin diatur. 

 

6.2. Mengganti Theme Jurnal 

1. Login sebagai admin. 

2. Klik User home. 

3. Klik link Journal Manager pada bagian bawah nama jurnal yang ingin diatur. 

4. Klik Setup. 

5. Pilih The Look. 

6. Scroll ke bawah ke bagian 5.6 Journal Layout. 

7. Pilih theme yang baru. 

8. Klik Save and continue. 

 

6.3. Mengganti Theme Website 

1. Login sebagai admin. 

2. Klik User home. 

3. Klik Site Administrator. 

4. Klik Site Settings 

5. Scroll ke bawah, cari bagian Site Theme lalu pilih theme yang baru. 
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6.4. Integrasi dengan Login Dosen dan Karyawan 

Sudah disediakan plugin agar user bisa melakukan otentikasi menggunakan password Portal Dosen 

maupun Karyawan. Berikut langkah-langkan untuk mengaktifkan plugin tersebut: 

1. Login sebagai admin. 

2. Klik User Home 

3. Klik Site Administrator 

4. Klik Authentication Sources 

5. Pilih salah satu dari Authentication source yang disediakan lalu klik Create. 

 
6. Isi koneksi database yang akand digunakan untuk otentikasi menggunakan password Portal 

Dosen. 

 
7. Ulangi dari langkah 4 jika ingin menambahkan plugin otentikasi yang lain. 

 

6.5. Menambahkan User Baru 

Untuk menambahkan user bisa dengan mengikuti langkah-langkah berikut ini: 

1. Login sebagai Admin 

2. Klik Journal Manager pada Jurnal yang ingin ditambahkan user-nya 

3. Lalu klik Create New User 

4. Isi field-field yang wajib terisi. 

5. Untuk field Role bisa dipilih lebih dari satu. 

6. Pilih Authentication Source sesuai dengan kebutuhan, apakah user baru tersebut akan 

melakukan otentikasi menggunakan database UBMHRD atau Lecturer, atau dikosongkan 

(default menggunakan otentikasi di OJS). Jika user adalah pihak luar (misalnya user-user untuk 

Reviewer) maka Authentication Source dikosongkan saja. 

7. Jika Authentication Source yang dipilih adalah UBMHRD atau Lecturer  yang dipilih maka 

username harus diisi sesuai dengan yang ada di database UBMHRD atau Lecturer. Yaitu NIK 
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untuk otentikasi UBMHRD atau Kode Dosen untuk otentikasi Lecturer. Untuk Kode Dosen harus 

diawali L. 

Selain itu, jika Authentication Source yang dipilih adalah UBMHRD atau Lecturer, maka password yang 

diketik di field password pada saat pembuatan atau edit user tidak akan berlaku karena password yang 

dicek adalah yang ada di database UBMHRD atau Lecturer. 

 


